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1' оБщив положвни'{

Ёастоящее |{олоя<ение является лок'}льньтм правовь1м актом и регулирует порядок

обеспечения утебной литературой уташихся мБоу (со1ш ]т|р 4> \{Ф к'[[ениногорский

муниципальньтй район> Р! и составлено на основе статьи 35 <|1ользование унебниками,

унебн"'ми пособйя*и' средствами обуления и воспитания>> Федерального закона Российской

Ф...р'*'" от 29 декабря 2012 годаш 273-Фз <Фб образовании в Российской Федераш:г1и>> и

приказа йинистерства образ оват|'{я и науки Республики 1атарстан от 30.03 -201'2 !{р 1'817|1'2

.бо утверждении |1олохсения о п0рядке обеспечения унебной литературой

общеобразовательнь1х учрех(дений Р1>.

Ёастоящее положение принимается с цельто укрепления материа,цьной базьт,

максима,{ьного обеопечения учащихся улебниками и утебнь1ми пособиями, воспитания

бережного отно1пения к унебникам'

1.1. Ёаотоящее |1олоя{ение устанавливает порядок обеспечения унебной литературой

учащихся мБоу к€Ф111 ]ч|р 4> и основь1 взаимоотнотшений мБоу (со1ш ]ф 4) и 1\{(}

|}.'р'"'."ие образования>> ик мо к.|1ениногорский муниципальньтй район> Р1 в части

обеопечения &1БФ} (со1ш м 4) увебной литерацрой в соответствии с фелератьньтм и

регион&'1ьнь1м перечнями унебников' рекомендуемь1х к использовани}о при реализации

име}ощих государственну}о аккредитацито образовательнь|х программ начатьного общего,

основного общего, среднего общего образования (лалее - Федеральньтй и Регионатьньтй

перенни).

1'2. Фбеспечение мБоу к€Ф1]-{ м 4) унебной
унебньтм планом осуществляется за счет

муниципальньгх бтоджетов, инь1х источников,
Российской Фелерашии и Республики 1атарстан.

(ут вРждА}о)

усо1пм4
[Ф.Б.[аврилов

литературой в соответствии с базисньтм

средств республиканского бтодхсета,

не заг|рещеннь1х законодательством

1.3. Ё{ормативньтй срок использования улебной литературь1 соответствует сроку

действия ф елеральнь1х го судар отвеннь1х образ овательньгх стандарто в.



2.поРядокоБвспвчвни,1учвБнойлитвРАтуРой
мБоу со1п ю4

2.1' (,омпетенция ){'нре>тсАения'

2.|.|.|['читель:
анализирует необходимое количество унебной литературь1, обеспечиватощей реализаци}о

унебного плана 1пколь1 с учетом преемотвенности по вертикали (преемственность обутения с

1 по 4 кл.' с 5 по 9 кл.' с 10 по 11 кл.) и горизонтали (шелостность унебно_методического

комплекса: пр01'рамма, улебник, методическое пособие, дидактичеокие и раздаточнь1е

материа"1ь1 (датее умк)) в соответствии с образовательной программой 1школь1'

количеством учащихся, и формирует потребность в унебной литературе по своему т{редмету;

следит за состоянием улебной литературь1 по своему [1редмету;

обеспечивает соответствие используемой утебной литературь1 федеральньтм

государотвеннь!м образовательнь1м стандартам, ФеАеральному и Региональному перечням;

вносит предложения обутвер)кденииъ'апедагогическом оовете 1школь1 перечня унебников

по своему предмету' необходимьтх для роализаци:г1 образовательной программь1 на

следу!ощий унебньтй гол;
_своевременнопроходиткурсову1оподготовкупопреподавани}овсоответствиисзаявленнь1м

умк.

2.\.2. 1{лассньлй руководитель:
участвует " ""',''" 

", 
приемке утебной литературът из би6лцотечного фонда 1школь1;

проверяет наличие комплекта уяебной литературь1 у ка)кдого учащегося класса;

информирует родителей унашихся о !.р.,". йЁ'о*'д''ой унебной литературьт' вхоАяшей в

комплект учащегося данного клаоса; количестве унебной литературь1' иметощейся в

библиотеке; ответственности родителей за сохранность унебной литературь1; водёт

разъяснительную работу по обеспечени1о печатной продукцией одноразового использования

(рабоние тетради; у".6"'.-'етрадь для индивидуального пользоват1^ия', контурнь1е карть1;

прописи и т.п.);

содействует первоочередному обеспечениго унебной литературой уташихся из социально

незаш{ищеннь1х семей путем вь1явления таких учащихся, составления и предоставления

поименньтх списков учителям-предметникам и библиотекарто;

_ совместно с библиотекарем проводит мероприятия, нат\рав'пенньте на воспитание у учащихся

бережного отнотшения к унебной литературе'

2.|.3. Библиотекарь:

- проводит ана]1из библиотечного фонда унебной литературь1

мБоу (со1ш ]'|9 4) образовательной программе;

_ формирует потребность 1школь{ в утебной литературе; соотавляет

директора по унебной работе заказ на уиебнуто литературу

утверждение руководител}о;
готовит отчет мБоу к€91]] ш9 4) об обеспечении унебной литературой на новьтй унебньтй

год и о поступлении унебной литературьт в библиотечньтй фонл в соответотвии о заказом;

составляет базу ланнь1х изли1пней- унебной литературь1 по мБоу (со1ш ш9 4) для

вкл1очения в муниципальньтй и республиканский обменньте фонльт;

информирует педагогов о новинках в области утебного книгоиздания;

проводит мероприятия, т1алравленнь1е на воспитание у учащихся бережного отно1пения к

унебной литературе (проволит конкурсь1 между клаосами на луч1пу}о сохранность унебной

литерат}рь!, г{а0твует в классньтх часах и других мероприятиях, посвященньтх бережному

отно1шени}о к книгам, в том числе к унебной литературе, организует мелкий ремонт унебной

литературьт).

на его соответствие реализуемои

оовместно с заместителем
и представляет его на



2.|.4. 3аместитель директора йБФ} (со1]] ш9 4) по унебно-воспитательной работе:
корректирует образовательну}о программу 1пкольт в соответствии с федератьнь1ми
государственнь{ми образовательнь1ми стандартами и име}ощимся фо"до* унебной
литературь1;
осуществляет контроль за обеспечением учителями преемственности обуления по вертикали
(с 1по 4кл., с5 по 9кл., с 10по 11 кл.)игоризонтали(целостностьумк- программа,
унебник, методическое пособие, дидактические и разда1'очнь1е материальт) 

" ''''Б-''1вии с
образовательной программой мБоу (со1п ф 4>;
контролирует обеспеченность у{ащихся унебной литературой в соответствии с
утвержденнь1ми !}1(;
организует работу по составлени1о шеречня унебной литературь1! заказьлваемой на
следу}ощий унебньтй год для реализации образовательной программьт Р1БФ} (со|ш !х1'э 4>;
организует работу с педагогическим коллективом по изучени1о и ана;\изу Федерального и
Регионального перенней;
контролирует соответствие реализуемого }\{(
и Региональному перечням;

1пколь1 унебньтм программам, Федеральному

формирует заявку на повьт1пение кватлификации унителей по изу{ени}о новь1х умк.

2.1.5. {иректор мБоу (со1п.]х& 4>:

несет ответственность за комплектование, полное использование и сохранность фонда
унебной литературь|;

утвер}кдает список унебной литературь|' необходимой для реализации образовательной
программь! 1пколь{;

разрабатьтвает и утверждает нормативно-правовуто базу по утебному книгообеспечению в
рамках своей компетенции;
утверждает заказ на улебнуто литературу на слелутощий унебньтй год с учетом
мног0канального финансиро вания,
защищает перед \4униципальнь1м органом заказ на закупку унебной литературьт на средства
республиканского и муниципального бгодэкетов;
определяет и контролирует порядок обеспечения учащихся унебной литературой, в т. т. из
социально незащищеннь1х семей.

2.2. (омпетенция1!|униципальн0го органа
2.2.|. 1!1етодист' ответственньлй за обеспечение унебной литературой :

проводит анализ новинок унебной литературь1;
оказьтвает практическу}о и консультативну}о помощь администрации |1одведомственнь1х
}чреждений,6и6лиотечнь1м работникам по вопросам учета' пополнения фондов унебной
литературьт и формирования зак€вов, сохранности фонда унебной литературь1, организации
мероприятий, направленньтх на формирование у учащихся береэкного отно1пения к унебной
литерат}ре - в соответствии с абзацем б пункта 2.|.з. настоящего |1олоя<ения;
вносит предложения пРи разработке проектов нормативно-правовой базьт по обеспеченито
учащихоя унебной литературой;
осуществляет контроль за деятельностьто подведомственнь1х }нре:кдений по учету
библиотечньтх фондов унебной литературь1 в соответствии с |1орядком г{ета библиотечньтх
фо'до" унебной литературьт обшеобразовательного г{ре)кдения(прило>кение 1);
организует изучение нормативнь1х докуиентов по унебному книгообеопечени}о и
ознакомление с ними руководителей подведомственньтх }нрех< дений;
осуществляет контроль за деятельностьто подведомственньтх }нрея<дений по обеспечени}о
унебной литературой учащихся, том числе из числа ооциально незащищеннь1х групп
населения, за формированием фо"да унебной литературь1;
проводит анали3 обеспеченности подведомственньгх !нреждений унебной литературой ;

доводит Федератьньтй и Региональньтй перечни до подвед0мственнь1х }нре:кдений;
формирует сводньтй муниципальньтй заказ 9нре:кдений йуниципа'""'.' органа на унебнуто
литературу и представляет его в \4инистерство;



доводит до подведомственнь[х )/нре>клоний сведения о наименованиях и количестве
экземпляров улебной литературьт, приобретенной за счет республиканских и м}.ницип€}льньтх

средств;

распреде]1яет улебнуло ,титературу по подводомственньтм }нре)кдениям в ооответствии с их
з.|к[в{|]!1и;

осуществ]|яет методит1еское соцровох(дение деятельности подведомотвеннь1х }нрехслений по
обеспеченпшо утебной литературой;
оказь|в:ют методическу[о помощь подведомственнь1м }нрех<дениям по внедрени}о и
испо'|ь3овани1о 3лекщонного фонда улебной .ттитературьт (лалео -' 3 Ф}!) ;

орг'|низует презентаци1о новой утебной у1 методической литературь1 на совещаниях
педагогических работников подведомствен1{ьп( }нреэкдений.

3. о вь1БоРв учвБной литвРАтуРь1, использувмой в оБРАзовАтвльном
пРоцвссв

3.1. Бьлбор улебной питературь1, используемой в образовательном процессе,
осущоств.]ш{ется в соответстви\4 оо списком утебной литератшь1' определеннь1м мБоу к€Ф1]]
м 4), сост{!впеннь1м в соответствии с Фелеральнь1м и Региона_гтьнь1м перечнями.

3.2. (лисок унебной литературь1 является обязательнь!м приложением к образовательной
программе мБоу (со1ш ]хгэ 4>.

3.3. €писок унебной литературь| является документом, ощажа}ощим перочень программ'

реализуемьтх йБФ} (со1п ]ю 4) в текущом унебном году, и их обеспеченность утебной
литературой. €писок имеет слоду1ощие раздель1: класс, г{редмет' унебная программа'
наименование улебника.

з.4. мБоу к€Ф1]] ]\ъ 4) вттраве ре.}лизовь1вать прощаммь1' рекомендованнь1е
}м{инистерствами образования р1 \1ауки Российской Федерации и Республики 1атарстан и
обеопеченньте улебной литературойиз Федерального и Регионального перенней.

з.5. [1ри организации унебного процесса рекомендуется исполь3овать утебнуто
литературу из одной предметно-методической линии (дидактической системь1 д]т'{ ступени
образования).

з.6. !иректором мБоу к€Ф1]-1 м 4> обеспечивается соответствие роа.]тизуомьтх
образовательнь|х прощамм требованиям к содержанито образованртя для мБоу к€@1]] ш 4)'


